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Muster
fir einen
Vertrag
zur Zusammenarbeit zwischen Schulen und auBerschulischen Partnern
der entwicklungspolitischen Bildungsarheit

Hinweis:

Das folgende Vertragsmuster ist als Hilfestellung und Anregung fiir die Vertragspartner eines Vertrages zwischen
Schulen und auBerschulischen Partnern der entwicklungspolitischen Bildungsarbeitauf der Grundlage der Rahmen-
vereinbarung zwischen dem Berliner entwicklungspolitischen Ratschlag (BER e.V.), der Senatsverwaltung fiir Bildung,
Wissenschaft und Forschung und der Senatsverwaltung fiir Wirtschaft, Technologie und Frauen gedacht. Die
Vertragspartner kdnnen einzelne, vor Ort nicht bendtigte Regelungen streichen und / oder den Text durch eigene
Formulierungen ergénzen. Ergdnzungen und anders lautende Formulierungen werden z.B. ndtig sein, wenn die (ber den
Unterricht hinausgehenden schulischen Freizeitangebote durch schuleigenes Personal und zusétzlich durch die
Zusammenarbeit mit einem freien Trédger der Jugendhilfe sichergestellt werden sollen oder wenn der Vertrag mit
mehreren freien Trdgern gemeinsam abgeschlossen werden soll.

Vertrag zur Zusammenarheit zwischen Schulen und auBerschulischen Partnern der entwicklungspolitischen
Bildungsarbheit

zwischen
(Schule)
(Anschrift)
vertreten durch:
(Name)
(Funktion)
und
(Name: Freier Trager der Jugendhilfe)
(Anschrift)
vertreten durch
(Name/-n)
(Funktionen)
(hier ggf. weitere Vertragspartner benennen)
§ 1 - Ziel
(1) Durch diese gemeinsame Vereinbarung soll auf der Grundlage geltender Rechts- und Verwaltungsvorschriften fiir
die Schiilerinnen und Schiiler der Jahrsgangsstufe ..... an der Schule / Kinder und Jugendliche
der Altersgruppe .......... eine engere Zusammenarbeit im Bereich / ein erweitertes schulisches

Freizeitangebot {iber den Unterricht hinaus, erreicht werden.
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(2) Beschreibung der bezweckten allgemeinen Auswirkungen auf das schulische Angebot; evtl. Einbindung in das
Schulprofil und -programm.

(3) Beschreibung der durch die Kooperation bezweckten allgemeinen Auswirkungen auf die Tatigkeit des
auBerschulischen Partners, sofern nicht ausschlieBlich von interner Bedeutung:

§ 2 Grundsitze

(1) Die Schule und der auBerschulische Partner erarbeiten gemeinsam eine Konzeption fiir das Vorhaben. Die Schule
und der auBerschulische Partner arbeiten bei der Durchfiihrung des Vorhabens vertrauensvoll zusammen und werden
sich in allen Angelegenheiten, welchedie hier vereinbarte Kooperation betreffen, gegenseitig abstimmen.

(2) Die Schulleiterin / der Schulleiter bestimmt (Name, Funktion) zur Wahrnehmung
der Interessen der Schule gegeniiber dem auBerschulischen Partner. Die Schulleiterin / der Schulleiter I&dt mindestens
.......... mal im Schuljahr sowie bei Bedarf dariber hinaus (Name, Funktion) als

Vertreter/in des Kooperationspartners ein, um die Entwicklung der Zusammenarbeit miteinander abzustimmen.

(3) Der auBerschulische Partner / die Schule wird spdtestens 6 Wochen nach Abschluss des Projektes, bei
mehrjghrigen Vorhaben jahrlich bis zum .............. (Datum), einen Abschlussbericht vorlegen. Dieser enthélt neben
einem geeigneten Teilnahmenachweis auch Angaben zur inhaltlichen Gestaltung der Einzelveranstaltungen. Im Bericht
wird die Verwirklichung der Ziele geméB § 1 sowie des Konzeptes gemaB § 3 dargestellt. Dieser Bericht kann Teil des
jahrlichen Berichts der Schule zur Umsetzung des Schulprogramms sein.

§ 3 Gemeinsame Projekte / Vorhahen

Die Vertragspartner werden das Projekt gemeinsam durchfiihren. Fiir die inhaltliche

und organisatorische Beschreibung des gemeinsamen Vorhabens ist das Konzept mit Stand vom

(Datum) verbindlich (Anlage 1). Die Umsetzung von Gender Mainstreaming wird beriicksichtigt. Das Projekt beginnt
(Datum) und endet am (Datum).

§ 4 Raumnutzung
Fiir das Projekt / Vorhaben stellt der Schultrdger — vertreten durch die Schule
—/ dem auBerschulischen Partner folgende Rdume in folgenden Zeiten kostenfrei zur Verfiigung:

Die laufenden Betriebskosten tragt die Schule / der auBerschulische Partner.

§ 5 Sachkosten
Die Vereinbarung wird unter der aufschiebenden Bedingung geschlossen, dass die erforderlichen Sachkosten his
spatestens vom Schultrdger bewilligt werden. Der Vertrag und die voraussichtlich entstehenden

Kosten sind im Vorfeld mit dem Schultréger abgestimmt. Die Kosteniibernahme wird vom auBerschulischen Partner
unter Beifiigung der zur Beurteilung der Notwendigkeit und Angemessenheit erforderlichen Angaben beim Schultrdger
beantragt.
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Die Hohe der Sachkosten, die der Schultrdger ibernimmt, wird vor Beginn des Projektes gemeinsam festgelegt. Der
auBerschulische Partner hat ggf. dem Schultrdger unter Beriicksichtigung der Notwendigkeit, der Angemessenheit
sowie der Wirtschaftlichkeit die Mittel abzurechnen.

§ 6 Personal

(1) Die beteiligten Seiten gewahrleisten, dass fiir das / die gemeinsame/n Vorhaben persdnlich und fachlich geeignetes

haupt-, neben- oder ehrenamtliches Personal eingesetzt wird. Die Personalauswahl erfolgt durch
(Name/Funktion) in Abstimmung / im Einvernehmen mit

(Name/Funktion). Der Schule werden nach Aufforderung Nachweise der Qualifikation / Professionalitdt von den

Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern des auBerschulischen Partners fiir die Durchfiihrung des Projektes vorgelegt.

(2) Bei der Wahrnehmung der Dienst- und Fachaufsicht iiber seine Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (z.B. Arbeitszeit,
Urlaub, Fortbildung) wird der auBerschulische Partner die schulischen Belange beriicksichtigen. Der auBerschulische
Partner wird im Rahmen der Weisungsbefugnis gegeniiber seinen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern gewéhrleisten,
dass sie nicht gegen geltende Vorschriften, Anordnungen und Schulaufsichtshehdrden oder Beschliisse der schulischen
Mitwirkungsgremien verstoBen und eine geordnete Unterrichtsund Erziehungsarbeit durch das Projekt nicht behindert
oder gestort wird.

(3) Werden dem Schulleiter / der Schulleiterin und / oder dem auBerschulischen Partner im Rahmen seiner Leistungen
gewichtige Anhaltspunkte fiir die Gefdhrdung des Wohls der Kinder und Jugendlichen bekannt, so sind unter
Einbeziehung einer insoweit erfahrenen Fachkraft eine Abschatzung des Gefédhrdungsrisikos vorzunehmen. Fiihrt diese
Einschatzung zu einem Handlungsbedarf, so ist bei den Personensorgeberechtigten auf die Inanspruchnahme von Hilfen
hinzuwirken, wenn der Trdger diese fiir erforderlich halt. Falls die Hilfen angenommen worden sind, so ist das
Jugendamt hierliber zu informieren. Letztere Verpflichtung besteht sofort, wenn ein unverziigliches Handeln wegen
Anzeichen von Misshandlungen oder Vernachldssigung erforderlich wird, die auf eine konkrete Kindeswohlgefahrdung
hinweisen.

(4) Die Schulleitung ist gegeniiber den in den gemeinsamen Vorhaben / Projekt Tatigen weisungsberechtigt, um den
ordnungsgemaBen Betrieb sicherzustellen, eine Gefdhrdung von Schiilerinnen und Schillern zu vermeiden und um
VerstdBe gegen geltende Vorschriften oder Anordnungen der Schulbehérden oder Beschliisse von schulischen Gremien
oder eine Behinderung oder Stdrung des geordneten Unterrichts zu verhindern. Eine ergénzende Tétigkeit von Personal
des auBerschulischen Partners im Unterricht unter der Verantwortung der jeweiligen Lehrkraft kann erfolgen; sie stellt
aber keinen eigenstandigen Unterricht dar.

(5) Die Aufsicht iiber die teiinehmenden Minderjdhrigen in den gemeinsamen Vorhaben gemaB § 3 fiihrt eine vom
auBerschulischen Partner bestimmte geeignete Person, soweit nicht eine Lehrkraft hiermit beauftragt ist. Die
Beauftragung erfolgt in der Regel schriftlich durch die Schule. Werden auBerschulische zusatzliche Freizeitangebote
wahrend der Zeit der ergénzenden Férderung und Betreuung durchgefiihrt, muss das fiir diese Zeit eingesetzte
padagogische Fachpersonal gleichzeitig erreichbar sein.

(6) Kann der auBerschulische Partner Veranstaltungen im Rahmen des Vorhabens

(Bezeichnung gemaB § 3) aus unvorhersehbaren Griinden nicht durchfiihren, wird er die Schule dariiber unverziiglich
informieren. Er sorgt fiir die Vertretung oder die notwendige Aufsicht.

(7) Die beteiligten Seiten unterstiitzen sich nach Maglichkeit gegenseitig in dem Bemiihen um sachdienliche
Fortbildung des eingesetzten Personals.
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§ 7 Personalkosten / Kostenheteiligung
Fir das Vorhaben / Projekt ist ein personeller Bedarf im Umfang von
vorgesehen.

Alternative 1.
Jede der beteiligten Seiten tragt die Kosten des eigenen Personals, einschlieBlich Steuern und Versicherung selbst,
soweit nicht schriftlich Anderes vereinbart ist.

Alternative Z2:

Zum Ausgleich der fiir das Vorhaben / Projekt entstehenden Kosten wird vereinbart, dass
Beitrége in Hohe von € je Teilnehmer / Teilnehmerin / Gruppe und Vorhaben / Zeitstunde / Monat /
Schulhalbjahr von an zu leisten sind. Diese sind jeweils zum

fallig. Soweit die Abrechnung gegentber der Schule ergibt, dass die Teilnehmerbeitrdge die
entstandenen Kosten iibersteigen, sind die entstandenen Uberschiisse einvernehmlich fiir die Zwecke des Vorhabens /
Projektes zu verwenden.

§ 8 Unfallversicherung

Das Vorhaben / Projekt findet im inhaltlichen und organisatorischen Verantwortungsbereich
der Schule statt und wird in den laufenden Schulbetrieb integriert. Daher besteht fiir die teilnehmenden Schiilerinnen
und Schiiler gesetzlicher Unfallversicherungsschutz.

§ 9 Datenschutz

Der auBerschulische Partner anerkennt fiir sich die Anwendbarkeit der datenschutzrechtlichen Bestimmungen. Er wird
insbesondere die von ihm an der Durchfiihrung des Vorhabens beteiligten Personen entsprechend verpflichten und fiir
die Sicherheit und den Schutz der bei ihm anfallenden personenbezogenen Daten ausreichende organisatorische
MaBnahmen ergreifen. Die Schule / der Schultrdger wird ihn hierbei unterstiitzen und anerkennt die fiir den
auBerschulischen Partner geltenden datenschutzrechtlichen Bestimmungen.

§ 10 Vertragsdauer und Kiindigung

(1) Diese Vereinbarung tritt am Tag nach der Unterzeichnung in Kraft. Sie gilt bis zum 31. Juli des auf die
Unterzeichnung folgenden Jahres (Schuljahresende). Die Geltungsdauer verldngert sich um je ein Jahr, wenn die
Vereinbarung nicht bis zum 31. Mai gekiindigt wird.

(2) Die Vereinbarung kann von den Vertragsparteien wéahrend der Laufzeit unter Wahrung einer Frist von drei Monaten
zum Ende des Schuljahres gekiindigt werden, wenn fiir einen der Beteiligten die mit dieser Vereinbarung verfolgte
Zielsetzung nicht mehr erreicht werden kann oder von einem der Vertragspartner die vereinbarten Leistungen nicht
mehr gewahrleistet werden kénnen. Die Vereinbarung kann jederzeit fristlos gekiindigt werden, wenn das Festhalten
an der Vereinbarung fiir einen Beteiligten unzumutbar geworden ist, insbesondere bei wiederholtem groben VerstoB3
eines Beteiligten gegen ihre Bestimmungen.

(3) Soweit aus der Vereinbarung auch nach Abschluss der gemeinsamen Vorhaben weitere Pflichten bestehen, sind
diese zu erfiillen.

Ort, Datum

Unterschrift; Schule Unterschrift: auBerschulischer Partner



